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CG/PREVI Disposiciones Complementarias Finales

Numeral 8

Primera.- Excepciones a las obligaciones en los procesos de Transferencia de Gestién y Rendicion
de Cuentas de Titulares

Segunda.- informacion secreta, reservada o confidencial, y tratamiento de datos personales

Tercera.- Uso de Firma Digital

Cuarta.- Absolucion de consultas e interpretacion de las disposiciones contenidas en la presente
Directiva

Quinta.- Entrega de cargo de funcionarios distintos al Titular de la Entidad

Sexta.- Reuniones Virtuales

Directiva N° 016-2022

CG/PREVI Disposiciones Complementarias Transitorias

Numeral 9

Primera.- Uso de Aplicativo Informatico “Rendicion de Cuentas y Transferencia de Gestion”

Segunda.- Implementacion progresiva de la Interoperatividad

Tercera.- Registro permanente de la informacion en el aplicativo informatico de la Contraloria

Cuarta.- Procesos de Rendicién de Cuentas de Titulares por Cese en el Cargo y de Transferencia
de Gestion iniciados

Quinta.- Proceso de Transferencia de Gestion por Elecciones Regionales y Municipales

Sexta.- Conformacion del Grupo de Trabajo
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Acta de Transferencia de Gestion

Es el documento publico con caracter de declaracion jurada en el que se deja constancia de
la culminacidon del proceso de Transferencia de Gestion, de la revision del Informe de
Transferencia de Gestion y del Informe Complementario que pudiera corresponder. Es
firmado por el Titular Entrante, el Titular Saliente, el Funcionario Responsable y el
Responsable del ETTE.

Aplicativo Informatico de la Contraloria

Es el medio tecnoldgico establecido y administrado por la Contraloria que se encuentra
disponible en su seccién correspondiente dentro de la Plataforma Digital Unica del Estado
Peruano, y tiene la finalidad de facilitar el adecuado y oportuno desarrollo de los procesos
de Rendicién de Cuentas de Titulares y de Transferencia de Gestién.

Comisién de Transferencia

Es el érgano conformado por el Titular Saliente, el Titular Entrante, ETTS y ETTE, que tiene
a su cargo verificar el contenido de la informacién que sustenta el Informe de Transferencia
de Gestion de la entidad.

Entidad

Todo organismo con personeria juridica comprendido en el numeral 3 de la presente
Directiva, de los niveles de Gobierno Nacional, Gobierno Regional y Gobierno Local,
incluidas las Sociedades de Beneficencia, distinto a una Unidad Ejecutora.

Equipo de Transferencia del Titular Entrante

Es el dérgano conformado y supervisado por el Titular Entrante para el proceso de
Transferencia de Gestion, conformado como minimo, por tres (3) personas que pueden ser
funcionarios o servidores publicos de la entidad, bajo cualquier régimen laboral, contractual
o de cualquier otra naturaleza y/o por ciudadanos. Tiene un responsable designado por el
Titular Entrante.

En el caso de entidades con pliegos adscritos, el Equipo de Transferencia del Titular
Entrante es conformado Unicamente a nivel de la entidad cuyo titular ha cesado.
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6. Equipo de Transferencia del Titular Saliente
Es el organo conformado y supervisado por el Titular Saliente para el proceso de
Transferencia de Gestion, conformado como minimo por tres (3) funcionarios o servidores
publicos de la entidad, bajo cualquier régimen laboral, contractual o de cualquier otra
naturaleza. Este Equipo es conformado por el Funcionario Responsable, quien lo dirige.

Firmar

Poner la firma en un documento para mostrar su autoria y la aprobacién del contenido, en
forma digital de tener certificado digital de persona juridica o persona natural ante el Registro
Nacional de Identificacién y Estado Civil - RENIEC, o en su defecto en forma manuscrita.

Funcionario Responsable

El rol de Funcionario Responsable recae segun el nivel de gobierno o la entidad, en el
Secretario General, Gerente General Regional, Gerente Municipal, Gerente General o quien

haga las veces de maxima autoridad administrativa de la entidad.

Supervisa los procesos de Rendicién de Cuentas de Titulares y Transferencia de Gestiéon y
dirige el ETTS, liderando el desarrollo de sus actividades.

Si la maxima autoridad administrativa es a su vez el Titular de la Entidad, asumira la
condicion de Funcionario Responsable el funcionario inmediato inferior que desempefie
funciones vinculadas a la gestion administrativa de |a entidad.

Informe de Rendicién de Cuentas de Titulares
Es el documento con caracter de declaracion jurada mediante el cual el Titular de la Entidad

informa a la Contraloria y a la ciudadania, las decisiones adoptadas en el gjercicio de su
gestion.

La obligacién de enviar el Informe de Rendicion de Cuentas de Titulares recae en el Titular
de la Entidad, con la participacion de sus pliegos adscritos, mientras que los titulares de las
unidades ejecutoras coadyuvan en el registro de la informacién para la elaboracion del
Informe.
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10. Informe de Transferencia de Gestién

Es el documento con caracter de declaracion jurada, mediante el cual el Titular Saliente
brinda al Titular Entrante informacion eficiente y oportuna respecto de su periodo de gestion.
La obligacion de enviar el Informe de Transferencia de Gestion recae en el Titular Saliente
con la participacion de los pliegos adscritos a la entidad, mientras que los titulares de las
unidades ejecutoras coadyuvan en el registro de la informacién para la elaboracion del
informe.

El informe de Transferencia de Gestién incluye el Informe de Rendicion de Cuentas de

Titulares por Cese en el Cargo.

. Personal de la Entidad
Es el funcionario o servidor plblico de la entidad, incluidas las unidades ejecutoras
adscritas, bajo cualquier régimen laboral, contractual o de cualquier otra naturaleza, que

cuenta con accesos al aplicativo informatico para registrar y remitir la informacion requerida
para la elaboracién de los Informes de Rendicién de Cuentas de Titulares y/o de
Transferencia de Gestion.

. Titular de la Entidad

Es la autoridad de maxima jerarquia en la entidad, de caracter unipersonal o colegiado, con
excepcién del Presidente de la Replblica. En caso de érganos colegiados, se entiende por
Titular de la Entidad a quien lo preside.

En el caso del Despacho Presidencial, el rol de Titular de la Entidad es asumido por el
Secretario General. Asimismo, en el caso del Poder Legislativo, Poder Judicial y el Ministerio
Publico se considera como Titular de la Entidad al Presidente del Poder Legislativo,
Presidente del Poder Judicial y Fiscal de la Nacién, respectivamente.
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13. Titular Entrante
Es el ciudadano designado formalmente como autoridad de maxima jerarquia en la entidad,
conforme al marco normativo aplicable por nivel de gobierno.

En caso dicho ciudadano no asuma el cargo previsto y otro ciudadano concrete la asuncion
efectiva del cargo, sera este Gltimo Titular quien participe en el proceso de Transferencia de

Gestion.

Ante el cese del Titular Saliente sin que se haya designado al Titular Entrante de la entidad,
en el plazo maximo de tres (3) dias habiles siguientes de producido el cese, se inicia o
continlia el proceso de Transferencia de Gestién con el segundo funcionario en la linea de
autoridad de la entidad, segun lo establecido en la estructura organica o el documento que
haga sus veces. Una vez designado formalmente el Titular Entrante de la entidad, este se
incorpora al proceso de Transferencia de Gestidn en |la etapa en la que se encuentre.

. Titular Saliente
Es la autoridad de méaxima jerarquia en la entidad que cesa en el cargo conforme al marco

normativo aplicable por nivel de gaobierno.

. Unidad Ejecutora
Es la encargada de conducir la gjecucién de operaciones orientadas a la gestion de los
fondos que administran y constituyen nivel descentralizado u operativo en las entidades

publicas.

. Visar
Férmula colocada en un documento por quién lo elaboré, verifico y/o revisé en senal de
conformidad, en forma digital, de tener certificado digital de persona juridica o persona
natural ante el Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil = RENIEC, o en su defecto

en forma fisica.
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